
รายงานสรุปการอบรม/สัมมนา/พัฒนาความรู/ประชุมเชิงปฏิบัติการ/และเปนวิทยากร 

กองนโยบายและแผนการใชที่ดิน กรมพัฒนาที่ดิน 

******************************* 

สวนท่ี 1   ขอมูลท่ัวไป  
 

ช่ือ-นามสกุล นายธนกฤต  ผลเกลี้ยง 
ตําแหนง  เศรษฐกรชํานาญการพิเศษ  กลุม เศรษฐกิจท่ีดินทางการเกษตร 
 

หลักสูตร/หัวขอเรื่องอบรม/สัมมนา/พัฒนาความรูฯ : 
     หลักสูตร Google Tools เพ่ือการพัฒนางาน  
 

สถานท่ีอบรม/สัมมนา/พัฒนาความรูฯ : 
     ระบบเรียนทางไกล HRD e-Learning สํานักงาน ก.พ. 

หนวยงานท่ีจัดฝกอบรม/สัมมนา/พัฒนาความรูฯ : 
     ศูนยพัฒนาการเรียนรูทางไกล สถาบันพัฒนาขาราชการพลเรือน สํานักงาน ก.พ. 
 

ตั้งแตวันท่ี 1 เดือน กุมภาพันธ พ.ศ. 2565  ถึงวันท่ี 17 เดือน กุมภาพันธ พ.ศ. 2565 
เพ่ือ           อบรม   สัมมนา      อ่ืนๆ ระบุ............................................... 
 

สวนท่ี 2 ส่ิงท่ีไดรับจากการอบรม/สัมมนา/พัฒนาความรู 
 

2.1 รายงานสรุปเนื้อหาสาระสําคัญในการอบรม/ สัมมนา/พัฒนาความรูฯ 

      ประเทศไทยกาวสู Thailand 4.0 เริ่มเปลี่ยนจากการใชกระดาษหรือเอกสารมาเปนขอมูลดิจิทัล ทักษะดาน
ดิจิทัลจึงมีความจําเปนตองทําความเขาใจเก่ียวกับการใชเทคโนโลยีดิจิทัล คือ การนําเครื่องมือ และอุปกรณ
เทคโนโลยีตาง ๆ เชน คอมพิวเตอร สมารทโฟน แท็บเล็ต  โปรแกรมคอมพิวเตอร สื่อออนไลนตาง ๆ  มาใชให
เกิดประโยชนสูงสุด ในการสื่อสาร และปฏิบัติงานตาง ๆ  

ทักษะความเขาใจและการใชเทคโนโลยีดิจิทัล 9 ดาน ท่ีควรมี  
    1)  การใชงานคอมพิวเตอร  
    2)  การใชงานอินเตอรเน็ต  
    3)  การใชงานเพ่ือความม่ันคงปลอดภัย  
    4)  การใชโปรแกรมประมวลคํา  
    5)  การใชโปรแกรมตารางคํานวณ  
    6)  การใชโปรแกรมนาํเสนอผลงาน  
    7)  การใชโปรแกรมสรางสื่อดิจิทัล  
    8)  การทํางานรวมกันแบบออนไลน  
    9)  การใชดิจิทัลเพ่ือความม่ันคงปลอดภัย 

หลักสูตร Google Tools มีเปาหมาย 
    1)  สามารถใชงานเครื่องมือ Google เพ่ือพัฒนาการทํางานได 
    2)  สามารถใชเครื่องมือ Google ในการติดตอสื่อสารได 
    3)  สามารถใชเครื่องมือ Google ในการแบงปนพ้ืนท่ีการทํางานและทํางานรวมกันได     
    4)  สามารถใชเครื่องมือGoogle ในการสรางแบบสํารวจและแบบสอบถามออนไลนได 
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สวนท่ี 2 (ตอ) 
    5)  สามารถใชเครื่องมือ Googleในการคนหาขอมูล สารสนเทศ และทรัพยากรเพ่ือการทํางานได 
    6)  สามารถใชเครื่องมือ Googleเพ่ือการประชาสัมพันธผลงานและหนวยงานบนเว็บไซตได 
Digital Transformation การปรับตัวใหเขากับยุคดิจิทัล  ซ่ึงขาราชการหรือบุคคลท่ัวไป ควรจะมีทักษะดาน
ดิจิทัล เนื่องจากตอไปจะตองมีการนําดิจิทัลมาใชเพ่ือการพัฒนาในทุก ๆ ดาน  

ทักษะดิจิทัลกับการทํางานยุค Thailand 4.0 
1) การทํางานแบบออนไลน การทํางานรวมกันแบบสมัยกอนอาจตองใชเวลาคอนขางเยอะ แตในปจจุบันการ

ใชดิจิทัลในการทํางานสามารถยนระยะเวลาไดเยอะ เนื่องจากเรามีขอมูลบางสวนท่ีเคยทําไวแลวและจัดเก็บใน
รูปแบบของไฟลท่ีมีการประมวลผลแลว มาใชงาน ซ่ึงจะสอดคลองกับนโยบาย Thailand 4.0 

2) สามารถสรางคุณคาและคุมคาในการทํางานมากข้ึน 
3) สามารถพัฒนางานตนเองใหไดรับโอกาสงานท่ีไดมากข้ึน ทําใหขาราชการไดรับโอกาส และเรียนรู ในการ 

พัฒนาการทํางานเพ่ิมมากข้ึน 
4) ทํางานเร็วข้ึน ลดระยะเวลาการทํางาน 
5) ทําใหเกิดบรรยากาศทํางานรวมกันแบบออนไลน ตางพ้ืนท่ี ตางเวลา ก็สามารถทํางานรวมกันได แตแค 

ตองมีการวางแผนการทํางาน และอุปกรณการทํางานตองพรอม 
6) สรางแรงบันดาลใจในการทํางานรวมกัน 
7) ลดคาใชจายเพราะทํางานรวมกัน 

การปรับตัวเพ่ือพรอมรับการเปล่ียนแปลง 
1) หม่ันศึกษาหาความรู  หาความรูเพ่ิมเติมตลอดเวลา เนื่องจากเทคโนโลยมีีการเปลี่ยนแปลงตลอดเวลา 
2) หยุดการทํางานแบบ Routine เพ่ิมทักษะความคิดและหม่ันฝกแกปญหา ตอไปการทํางาน Routine  

จะใหเปน AI ทํางานแทน  
3) ปรับทัศนคติใหยอมรับการเปลี่ยนแปลง 
4) ปรับทัศนคติใหม ออกจาก Comfort Zone 
5) สนับสนุนและสงเสริมทางดานจิตใจ งบประมาณ วัสดุโครงสรางพ้ืนฐานในองคกร 

Google สนับสนุนการทํางานใน 3 รูปแบบ  
1) การรวมแรงรวมใจกันทํางาน (Collaborative working) 
2) การทํางานเปนทีมแบบออนไลน (Co-Working) 
3) การสรางสรรคผลงานรวมกัน (Co-Creating) 

   Google Tools ชวยใหสามารถทํางานท้ัง 3 รูปแบบรวมกันแบบเรียลไทม สามารถแชรไอเดีย แกไขงาน 
แสดงความคิดเห็น เชื่อมตอกันไดทุกท่ี ทุกคน ทุกเวลา มีการทํางานอยางเปนระบบ ระเบียบ และแบงปนไฟลได 
สรางกลุมการทํางานรวมกันได สนับสนุนการทํางานแบบหลายทีม หลายหนวยงาน เชน การใช Group Mail, 
Google Hangout การเขาถึงไดอยางงาย สะดวก รวดเร็ว  

Google Application กอนจะใช Application ของ Google ทุกคนตองมีบัญชีผูใช ซ่ึงบัญช ีGoogle มี 3 ประเภท  
1) สําหรับบุคคลท่ัวไป (Private) สามารถใชงาน Application ตาง ๆ ได เพียงแตเก็บขอมูลได 15 GB เทานั้น 
2) สําหรับธุรกิจ (Business) ผูใชตองซ้ือพ้ืนท่ีเพ่ิมเติมในการจัดเก็บขอมูล และความตองการอ่ืน ๆ เพ่ิมข้ึนมา 
3) สําหรับนักพัฒนาซอฟแวร (Developer) เพ่ือใหนักพัฒนาซอฟแวรสามารถเขามาพัฒนาตอได เชน 

Google Map เปนตน     
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สวนท่ี 2 (ตอ) 

สําหรับการสมัครเขาใชงาน Google ใหเขาท่ีเว็ปไซต www.google.com 

เครื่องมือ Google Tools เพ่ือการติดตอส่ือสาร 
1) Gmail เปนบริการ Email ใชสําหรับรับ-สงขอมูล ใหบริการฟรี โดยมีพ้ืนท่ีจัดเก็บขอมูล 15 GB 
2) Google Contact เปนการบันทึกรายชื่อ เบอรโทรศัพท อีเมลล ผูกกับบัญชีผูใชงานของ Google 
3) Google Groups เปนเครื่องมือในการสรางกลุมในการติดตอสือ่สาร หรือเพ่ือใชในการแชรเอกสารภายในกลุม 
4) Google Calendar ปฏิทินออนไลน ใชสรางกําหนดการ นัดหมายตาง ๆ โดยสามารถแชรนัดหมายตาง ๆ  

ใหผูอ่ืนทราบได 
5) Google Hangouts เปนเครื่องมือใชสําหรับการประชุมรวมกันในคราวละหลาย ๆ คน 

เครื่องมือ Google Tools เพ่ือแบงปนพ้ืนท่ีการทํางานและทํางานรวมกัน 
1) Google Drive พ้ืนท่ีจัดเก็บขอมูลออนไลน เราสามารถเก็บขอมูลใน Google Drive ไดฟรี 15 GB แตถา 

ตองการเก็บขอมูลมากกวานี้ตองซ้ือพ้ืนท่ีจัดเก็บเพ่ิมเติม 
2) Google Docs เปนการสรางเอกสารออนไลน ในรูปแบบเดียวกับ Microsoft Word  
3) Google Sheets เปนการสรางเอกสารออนไลน ในรูปแบบเดียวกับ Microsoft Excel 
4) Google Slides เปนการสรางเอกสารออนไลน ในรูปแบบเดียวกับ Microsoft Powerpoint 
5) Google Docs Google Sheets Google Slides สามารถเรียกใชงาน และแกไขเอกสารผานระบบ Internet ไดเลย 

เครื่องมือ Google Tools เพ่ือสรางแบบสํารวจและแบบสอบถามออนไลน 

     Google Forms โปรแกรมสําหรับสรางแบบสอบถาม ซ่ึงสามารถดูผลของการตอบแบบสอบถามไดแบบ Real Time 

เครื่องมือ Google Tools เพ่ือการคนหาขอมูลสารสนเทศ และทรัพยากร 
1) Google Searchใชหาขอมูลตาง ๆ ในอินเตอรเน็ต ซ่ึงสามารถเลือกหาไดในรูปแบบ 

ตาง ๆ เชน รูปภาพ  วิดีโอ เวป็ไซต เปนตน 
2) Google Images ใชคนหารูปภาพ จากการพิมพคําท่ีตองการคนหา หรือการโหลดภาพเพ่ือนําไปคนหา 

ขอมูลท่ีเก่ียวของกับรูปภาพ 
3) Google Scholar ใชสําหรับคนหาขอมูลผลงานวิชาการ บทความ หรืองานวิจัยตาง ๆ 
4) Google Trends ใชวิเคราะหแนวโนมของการคนหาคําตาง ๆ 
5) YouTube ผูใชสามารถอัปโหลดวิดีโอข้ึนเว็ปไซตเพ่ือใชในการเผยแพร 

เครื่องมือ Google Tools เพ่ือการประชาสัมพันธบนเว็ปไซตอยางงาย 
1) Google Sites ใชสําหรับสรางเว็ปไซต โดยมีรูปแบบการใชงานงาย เปนรูปแบบสําเร็จรูป 
2) Google Drawings ใชสําหรับการวาดภาพ ออกแบบงานกราฟก เพ่ิมรูปแบบงานเอกสาร งานนําเสนอให 

ดูนาสนใจ สามารถทํางานรวมกันในรูปแบบ Real Time ได สามารถนําภาพไปใชใน Google Sites ไดดวย 
3) Google Utilities ไดแก  

3.1) Google Translate ใชในการแปลภาษา ซ่ึงสามารถแปลภาษาไดหลายภาษา ซ่ึงแปลไดท้ังจากการ 
พูด เอกสาร รูปภาพ ฯ 

3.2) Google Map แผนท่ี ใชสําหรับการนําทาง โดยสามารถคํานวณระยะทาง ระยะเวลาในการเดินทางได  
 
 
 

http://www.google.com/



