
รายงานสรุปการอบรม/สัมมนา/พัฒนาความรู/ประชุมเชิงปฏิบัติการ/และเปนวิทยากร 

กองนโยบายและแผนการใชที่ดิน กรมพัฒนาที่ดิน 

******************************* 

สวนท่ี 1   ขอมูลท่ัวไป  
 

ช่ือ-นามสกุล นายธนกฤต  ผลเกลี้ยง 
ตําแหนง  เศรษฐกรชํานาญการพิเศษ  กลุม เศรษฐกิจท่ีดินทางการเกษตร 
 

หลักสูตร/หัวขอเรื่องอบรม/สัมมนา/พัฒนาความรูฯ : 
     หลักสูตร Google Tools เพ่ือการพัฒนางาน  
 

สถานท่ีอบรม/สัมมนา/พัฒนาความรูฯ : 
     ระบบเรียนทางไกล HRD e-Learning สํานักงาน ก.พ. 

หนวยงานท่ีจัดฝกอบรม/สัมมนา/พัฒนาความรูฯ : 
     ศูนยพัฒนาการเรียนรูทางไกล สถาบันพัฒนาขาราชการพลเรือน สํานักงาน ก.พ. 
 

ตั้งแตวันท่ี 1 เดือน กุมภาพันธ พ.ศ. 2565  ถึงวันท่ี 17 เดือน กุมภาพันธ พ.ศ. 2565 
เพ่ือ           อบรม   สัมมนา      อ่ืนๆ ระบุ............................................... 
 

สวนท่ี 2 ส่ิงท่ีไดรับจากการอบรม/สัมมนา/พัฒนาความรู 
 

2.1 รายงานสรุปเนื้อหาสาระสําคัญในการอบรม/ สัมมนา/พัฒนาความรูฯ 

      ประเทศไทยกาวสู Thailand 4.0 เริ่มเปลี่ยนจากการใชกระดาษหรือเอกสารมาเปนขอมูลดิจิทัล ทักษะดาน
ดิจิทัลจึงมีความจําเปนตองทําความเขาใจเก่ียวกับการใชเทคโนโลยีดิจิทัล คือ การนําเครื่องมือ และอุปกรณ
เทคโนโลยีตาง ๆ เชน คอมพิวเตอร สมารทโฟน แท็บเล็ต  โปรแกรมคอมพิวเตอร สื่อออนไลนตาง ๆ  มาใชให
เกิดประโยชนสูงสุด ในการสื่อสาร และปฏิบัติงานตาง ๆ  

ทักษะความเขาใจและการใชเทคโนโลยีดิจิทัล 9 ดาน ท่ีควรมี  
    1)  การใชงานคอมพิวเตอร  
    2)  การใชงานอินเตอรเน็ต  
    3)  การใชงานเพ่ือความม่ันคงปลอดภัย  
    4)  การใชโปรแกรมประมวลคํา  
    5)  การใชโปรแกรมตารางคํานวณ  
    6)  การใชโปรแกรมนาํเสนอผลงาน  
    7)  การใชโปรแกรมสรางสื่อดิจิทัล  
    8)  การทํางานรวมกันแบบออนไลน  
    9)  การใชดิจิทัลเพ่ือความม่ันคงปลอดภัย 

หลักสูตร Google Tools มีเปาหมาย 
    1)  สามารถใชงานเครื่องมือ Google เพ่ือพัฒนาการทํางานได 
    2)  สามารถใชเครื่องมือ Google ในการติดตอสื่อสารได 
    3)  สามารถใชเครื่องมือ Google ในการแบงปนพ้ืนท่ีการทํางานและทํางานรวมกันได     
    4)  สามารถใชเครื่องมือGoogle ในการสรางแบบสํารวจและแบบสอบถามออนไลนได 
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    5)  สามารถใชเครื่องมือ Googleในการคนหาขอมูล สารสนเทศ และทรัพยากรเพ่ือการทํางานได 
    6)  สามารถใชเครื่องมือ Googleเพ่ือการประชาสัมพันธผลงานและหนวยงานบนเว็บไซตได 
Digital Transformation การปรับตัวใหเขากับยุคดิจิทัล  ซ่ึงขาราชการหรือบุคคลท่ัวไป ควรจะมีทักษะดาน
ดิจิทัล เนื่องจากตอไปจะตองมีการนําดิจิทัลมาใชเพ่ือการพัฒนาในทุก ๆ ดาน  

ทักษะดิจิทัลกับการทํางานยุค Thailand 4.0 
1) การทํางานแบบออนไลน การทํางานรวมกันแบบสมัยกอนอาจตองใชเวลาคอนขางเยอะ แตในปจจุบันการ

ใชดิจิทัลในการทํางานสามารถยนระยะเวลาไดเยอะ เนื่องจากเรามีขอมูลบางสวนท่ีเคยทําไวแลวและจัดเก็บใน
รูปแบบของไฟลท่ีมีการประมวลผลแลว มาใชงาน ซ่ึงจะสอดคลองกับนโยบาย Thailand 4.0 

2) สามารถสรางคุณคาและคุมคาในการทํางานมากข้ึน 
3) สามารถพัฒนางานตนเองใหไดรับโอกาสงานท่ีไดมากข้ึน ทําใหขาราชการไดรับโอกาส และเรียนรู ในการ 

พัฒนาการทํางานเพ่ิมมากข้ึน 
4) ทํางานเร็วข้ึน ลดระยะเวลาการทํางาน 
5) ทําใหเกิดบรรยากาศทํางานรวมกันแบบออนไลน ตางพ้ืนท่ี ตางเวลา ก็สามารถทํางานรวมกันได แตแค 

ตองมีการวางแผนการทํางาน และอุปกรณการทํางานตองพรอม 
6) สรางแรงบันดาลใจในการทํางานรวมกัน 
7) ลดคาใชจายเพราะทํางานรวมกัน 

การปรับตัวเพ่ือพรอมรับการเปล่ียนแปลง 
1) หม่ันศึกษาหาความรู  หาความรูเพ่ิมเติมตลอดเวลา เนื่องจากเทคโนโลยมีีการเปลี่ยนแปลงตลอดเวลา 
2) หยุดการทํางานแบบ Routine เพ่ิมทักษะความคิดและหม่ันฝกแกปญหา ตอไปการทํางาน Routine  

จะใหเปน AI ทํางานแทน  
3) ปรับทัศนคติใหยอมรับการเปลี่ยนแปลง 
4) ปรับทัศนคติใหม ออกจาก Comfort Zone 
5) สนับสนุนและสงเสริมทางดานจิตใจ งบประมาณ วัสดุโครงสรางพ้ืนฐานในองคกร 

Google สนับสนุนการทํางานใน 3 รูปแบบ  
1) การรวมแรงรวมใจกันทํางาน (Collaborative working) 
2) การทํางานเปนทีมแบบออนไลน (Co-Working) 
3) การสรางสรรคผลงานรวมกัน (Co-Creating) 

   Google Tools ชวยใหสามารถทํางานท้ัง 3 รูปแบบรวมกันแบบเรียลไทม สามารถแชรไอเดีย แกไขงาน 
แสดงความคิดเห็น เชื่อมตอกันไดทุกท่ี ทุกคน ทุกเวลา มีการทํางานอยางเปนระบบ ระเบียบ และแบงปนไฟลได 
สรางกลุมการทํางานรวมกันได สนับสนุนการทํางานแบบหลายทีม หลายหนวยงาน เชน การใช Group Mail, 
Google Hangout การเขาถึงไดอยางงาย สะดวก รวดเร็ว  

Google Application กอนจะใช Application ของ Google ทุกคนตองมีบัญชีผูใช ซ่ึงบัญช ีGoogle มี 3 ประเภท  
1) สําหรับบุคคลท่ัวไป (Private) สามารถใชงาน Application ตาง ๆ ได เพียงแตเก็บขอมูลได 15 GB เทานั้น 
2) สําหรับธุรกิจ (Business) ผูใชตองซ้ือพ้ืนท่ีเพ่ิมเติมในการจัดเก็บขอมูล และความตองการอ่ืน ๆ เพ่ิมข้ึนมา 
3) สําหรับนักพัฒนาซอฟแวร (Developer) เพ่ือใหนักพัฒนาซอฟแวรสามารถเขามาพัฒนาตอได เชน 

Google Map เปนตน     
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สําหรับการสมัครเขาใชงาน Google ใหเขาท่ีเว็ปไซต www.google.com 

เครื่องมือ Google Tools เพ่ือการติดตอส่ือสาร 
1) Gmail เปนบริการ Email ใชสําหรับรับ-สงขอมูล ใหบริการฟรี โดยมีพ้ืนท่ีจัดเก็บขอมูล 15 GB 
2) Google Contact เปนการบันทึกรายชื่อ เบอรโทรศัพท อีเมลล ผูกกับบัญชีผูใชงานของ Google 
3) Google Groups เปนเครื่องมือในการสรางกลุมในการติดตอสือ่สาร หรือเพ่ือใชในการแชรเอกสารภายในกลุม 
4) Google Calendar ปฏิทินออนไลน ใชสรางกําหนดการ นัดหมายตาง ๆ โดยสามารถแชรนัดหมายตาง ๆ  

ใหผูอ่ืนทราบได 
5) Google Hangouts เปนเครื่องมือใชสําหรับการประชุมรวมกันในคราวละหลาย ๆ คน 

เครื่องมือ Google Tools เพ่ือแบงปนพ้ืนท่ีการทํางานและทํางานรวมกัน 
1) Google Drive พ้ืนท่ีจัดเก็บขอมูลออนไลน เราสามารถเก็บขอมูลใน Google Drive ไดฟรี 15 GB แตถา 

ตองการเก็บขอมูลมากกวานี้ตองซ้ือพ้ืนท่ีจัดเก็บเพ่ิมเติม 
2) Google Docs เปนการสรางเอกสารออนไลน ในรูปแบบเดียวกับ Microsoft Word  
3) Google Sheets เปนการสรางเอกสารออนไลน ในรูปแบบเดียวกับ Microsoft Excel 
4) Google Slides เปนการสรางเอกสารออนไลน ในรูปแบบเดียวกับ Microsoft Powerpoint 
5) Google Docs Google Sheets Google Slides สามารถเรียกใชงาน และแกไขเอกสารผานระบบ Internet ไดเลย 

เครื่องมือ Google Tools เพ่ือสรางแบบสํารวจและแบบสอบถามออนไลน 

     Google Forms โปรแกรมสําหรับสรางแบบสอบถาม ซ่ึงสามารถดูผลของการตอบแบบสอบถามไดแบบ Real Time 

เครื่องมือ Google Tools เพ่ือการคนหาขอมูลสารสนเทศ และทรัพยากร 
1) Google Searchใชหาขอมูลตาง ๆ ในอินเตอรเน็ต ซ่ึงสามารถเลือกหาไดในรูปแบบ 

ตาง ๆ เชน รูปภาพ  วิดีโอ เวป็ไซต เปนตน 
2) Google Images ใชคนหารูปภาพ จากการพิมพคําท่ีตองการคนหา หรือการโหลดภาพเพ่ือนําไปคนหา 

ขอมูลท่ีเก่ียวของกับรูปภาพ 
3) Google Scholar ใชสําหรับคนหาขอมูลผลงานวิชาการ บทความ หรืองานวิจัยตาง ๆ 
4) Google Trends ใชวิเคราะหแนวโนมของการคนหาคําตาง ๆ 
5) YouTube ผูใชสามารถอัปโหลดวิดีโอข้ึนเว็ปไซตเพ่ือใชในการเผยแพร 

เครื่องมือ Google Tools เพ่ือการประชาสัมพันธบนเว็ปไซตอยางงาย 
1) Google Sites ใชสําหรับสรางเว็ปไซต โดยมีรูปแบบการใชงานงาย เปนรูปแบบสําเร็จรูป 
2) Google Drawings ใชสําหรับการวาดภาพ ออกแบบงานกราฟก เพ่ิมรูปแบบงานเอกสาร งานนําเสนอให 

ดูนาสนใจ สามารถทํางานรวมกันในรูปแบบ Real Time ได สามารถนําภาพไปใชใน Google Sites ไดดวย 
3) Google Utilities ไดแก  

3.1) Google Translate ใชในการแปลภาษา ซ่ึงสามารถแปลภาษาไดหลายภาษา ซ่ึงแปลไดท้ังจากการ 
พูด เอกสาร รูปภาพ ฯ 

3.2) Google Map แผนท่ี ใชสําหรับการนําทาง โดยสามารถคํานวณระยะทาง ระยะเวลาในการเดินทางได  
 
 
 

http://www.google.com/



